REJESTR KORESPONDENCJI

Dotyczy odbieranej 1 wysytanej korespondencji w WORD.
Sposob pozyskiwania danych
Pozyskiwane sg od 0sob, ktére nawigzuja korespondencji z WORD
Cele przetwarzania

Dane osobowe pozyskiwane sg w celu rejestrowania przychodzacej 1 wychodzace;j
korespondenc;ji.

Dane osobowe nie beda podlega¢ zautomatyzowanemu przetwarzaniu w tym
profilowaniu.

Podstawy przetwarzania

Upowaznieni pracownicy WORD beda przetwarza¢ dane osobowe w zwigzku
z realizacja obowiazku prawnego cigzacego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. C RODO).

W celu wywigzania si¢ z obowigzku prawnego administrator zobowigzany jest
do przetwarzania danych osobowych, gdyz zostal na niego natozony obowigzek prawny
wynikajacy z nastepujacych przepisow:

> Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zakladowych (Dz. U. Nr 14,
poz. 6722011 r.)

Komu moga by¢ udostepnione dane osobowe

»  Upowaznionym pracownikom WORD.

»  Upowaznionym pracownikom Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Kujawsko — Pomorskiego.

»  Podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa, ktére w okreslonych
przez prawo sytuacjach moga zada¢ dostgpu do danych (Sad, Prokuratura, Policja,
Urzad skarbowy itp.).

Okres przechowywania danych
Wynikajacy z jednolitego rzeczowego wykazu akt:

> Srodki do rejestrowania i kontroli obiegu dokumentacji - 5 lat.

Prawa osob, ktorych dane dotycza
Zgodnie z RODO przystuguje Panstwu:
»  prawo dostepu do swoich danych,
» prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych, je$li sa btedne lub
nieaktualne,
»  prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa).



